Internes Material! Nur zur Nutzung von Mitarbeitern der
Bergischen Universitdt zu verwenden.

Erfassen einer neuen Veranstaltung in ,StudiLéwe”

Bitte wahlen Sie unter ,Lehrorganisation” -> ,Veranstaltungen” -> ,Veranstaltungen anlegen”.

In der ersten Maske wird nur das Semester und der Veranstaltungstitel erfasst.

Diese Eingabe wird liber den Button ,Suchen” bestatigt.

Das System sucht jetzt in den semesterunabhdngigen Veranstaltungen, ob es eine Veranstaltung
mit diesem Titel findet.

Findet sich keine Veranstaltung wird im Hintergrund eine neue Veranstaltung angelegt.

Veranstaltungen anlegen

B} Suche speichern

* Semester |W\ntersemester 2024
* Veranstaltungstitel |Test ‘ @
Suchen « Erweiterte Suche @ Hilfe.zur Suche

In der nachsten Maske wird die ,,semesterunabhangige Veranstaltung” beschrieben. Die Eingabe des
Semesters und des Veranstaltungstitels wird aus der vorherigen Maske tibernommen.

Neue Veranstaltung anlegen

Speichern = Zurick

Grunddaten der Veranstaltung

* Semester | Wintersemester 2024/25 «

* Veranstaltungstitel | Test

Nummer

* Veranstaltungsart | Vorlesung v

Angebotsfrequenz | UnregelmalRig v

Anzahl Parallelgruppen |1




Internes Material! Nur zur Nutzung von Mitarbeitern der
Bergischen Universitdt zu verwenden.

Wegen der Auffindbarkeit der Veranstaltung ist es hier sinnvoll, der Veranstaltung eine Nummer zu
geben.

Die Angebotsfrequenz ist wichtig fir die Semesteriibernahmen. Soll die Veranstaltung nur einmal
oder unregelmallig angeboten werden, dann wahlen Sie hier bitte ,UnregelmaRiges Angebot”,
andernfalls das, was dem geplanten Angebotsrhythmus entspricht (beispielsweise ,,in jedem
Semester”).

Diese Eingaben werden tber den Button , Speichern gespeichert.

Es 6ffnet sich nun die Veranstaltungsbearbeitung:

Veranstaltungsbearbeitung

Test | 123456 | Vorlesung

zurack [

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester ‘Wintersemester 2024/25 = ‘

B ‘D_egawlans_l_ch{ offnen H:ISemesterunabhanglge Veranstaltung bearbeiten {." Manuelle Platzverteilung g Zulassungen verschieben ‘

Semesterplanung

Termine & Raume  Zeitraume  Semestergruppen  Veranstaltungsgruppen  Module/ Studiengange ~ Gekoppelte Prufungen  Texte fur alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links ~ Terminplanungsregeln ~ Dokumente  Fachliche Protokollierung

[® Neue Parallelgruppe anlegen m Parallelgruppe(n) duplizieren/tibernehmen (=] Alle Parallelgruppen bearbeiten 2 _verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten < Freigabekennzeichen bearbeiten ‘

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Vsl Aktionen

Tn. Auslastung

bei

BV
g Test -
(‘E‘G 1. Parallelgruppe es Ba& NI T

An dieser Stelle kann der Veranstaltung nun tGber ein*e ,Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten
bearbeiten” eine oder mehrere Personen in dieser Funktion der Veranstaltung zugeordnet werden:

Uber den Karteireiter ,, Termine und Ridume* kénnen Sie nun die Termindaten der Veranstaltung
festlegen. Daflir wahlen Sie hier den Button ,Neuen Termin anlegen:
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Es erscheint eine zunachst leere Maske mit den Angaben zum Veranstaltungs-Rhythmus,
dem Wochentag, der Uhrzeit, dem Beginn (c.t. oder s.t.), dem ersten Termin, dem letzten
Termin und der erwarteten Teilnehmendenzahl. Nach der Eingabe speichern Sie dies bitte

liber den Button , Speichern”.

X
Terminserie(n) bearbeiten
Test | 123456 | Vorlesung | 1. Parallelgruppe
Bezugszeitraum fur neue Termine: WiSe 24/25 - Vorlesungszeitraum (07.10.2024 - 31.01.2025)
A Rhythmus* Tag Uhrzeit von / bis Akad. Zeit Erster Terminam Letzter Terminam  Erw. Tn.
| -] [ - [ | || L]
+ Speichern | X Abbrechen
A
So sieht das Ergebnis nach der erfolgten, korrekten Eingabe aus:
Semesterplanung ‘
Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitraume  Semestergruppen  Veranstaltungsgruppen  Module / Studiengange  Gekoppelte Prafungen  Texte fur alle Parallelgruppen
Externe Systeme  Interne Notiz ~ Links ~ Terminplanungsregeln ~ Dokumente  Fachliche Protokollierung
|"_,'"gNeuen Termin anlegen ETermms_ene(n) bearbeiten
B a

1. Parallelgruppe: Test v

Max. Tn. bei BV: - | SWS: - | Lehrsprache: -

Mo  08:00 - 10:00 Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) B E &
07.10.2024

Verantwortliche/-r: -

L}

Im rechten Teil unter Aktionen kénnen Sie nun an dieser Stelle fiir die Veranstaltung tGber das

Symbol der braunen Tiir einen Raum anfragen:

I —

BR & 1T
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Bergischen Universitdt zu verwenden.

In einer Suchmaske kénnen die Kriterien fiir die Raumanfrage spezifiziert werden. Uber den
Button ,,Suchen” werden dann die zur Verfiigung stehenden Rdume angezeigt werden.

Detaillierte Raumsuche aufrufen

Suchauswabhl einschrénken

[V fur Veranstaltungen geeignet
[ als Buroraum geeignet

Filter w Zugehdrige Organisationseinheit w

* Raumfilter ‘ Freie anfragbare Raume ~ ‘ Organisationseinheit ‘: v ”

= Auswahlen
Raum w
Typ ‘Raum - ‘o Campus v
Bezeichnung ‘ ‘ Campus ‘ ‘,‘
Anzahl Sitzplatze (z.B.: >=10) ‘ >=100 ‘
Ausstattung ‘ ~ ‘ Gebaude v
Raumnutzungsart ‘ v ‘ (+] Gebaude ‘ v ‘ [(+)

Suchen  Eingaben zuriicksetzen = Zuriick @ Hilfe zur Suche

Raumverwaltung w

Gruppe ‘ - ‘

B Suche speichern

Man wahlt den entsprechenden Raum aus und bestatigt diese durch

Ausgewahlte Raume anfragen

Die Veranstaltung hat nun einen spezifischen Raum erhalten.

Ebenso unter , Aktionen” konnen Sie hier der entsprechenden Parallelgruppe liber das Symbol des
Kopfes ,Durchfiihrende Dozenten/Dozentinnen der Terminserie bearbeiten” Personen in dieser

Funktion zuordnen.




